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Раздел 1. Ознакомительная практика
1. Пояснительная записка

Ознакомительная практика студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования является составной частью основной образовательной программы высшего профессионального образования и представляет собой систему организационных и учебных мероприятий, проводимых с целью совершенствования профессиональной подготовки студентов.

Практика проводится в соответствии с требованиями действующими Государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования в части требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по соответствующим специальностям.

2. Программа ознакомительной практики

Ознакомительная практика включает в себя получение студентом первичных профессиональных навыков и умений в структурных подразделениях организации.

Задачами ознакомительной практики является ознакомление со спецификой профессиональной деятельности по избранной специальности в условиях конкретных учреждений, организаций, предприятий различных организационно-правовых форм.

Прохождение ознакомительной практики проявляется в ее целях, среди которых наиболее важными и общими являются:

1. Формирование у студента правильного представления об общественных процессах.

2. Выработка умений правильно определять, толковать и применять нормы права в научных и практических целях

3. Систематизация и демонстрация приобретенных правовых знаний.

Ознакомительная практика имеет своими задачами закрепление:

1. Полученных теоретических знаний и формирование практических навыков в избранной сфере деятельности.

2. Глубокое изучение работы учреждения.

3. Выполнение под руководством руководителя ознакомительной практики по конкретной должности трудовой функции в соответствии с должностной инструкцией.

4. Проверка готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности.

3. Методические рекомендации по прохождению ознакомительной практики

3. 1. Ознакомительная практика  в  судах  общей  юрисдикции


При прохождении практики в суде студент присутствует при приеме граждан судьей и выполняет отдельные его поручения; изучает подлежащие рассмотрению гражданские дела и докладывает судье свое мнение относительного того, что необходимо сделать в порядке подготовки дела к судебному разбирательству; изучает и гражданские дела, назначенные к слушанию в судебном заседании, подбирает необходимый законодательный материал, относящийся к этим делам. Во время слушания дела ведет параллельно с секретарем судебного заседания протокол, составляет проекты решений и определений (по двум- трем делам).


Практикант знакомится с поступившими в суд жалобами и готовит проекты ответов на них, подбирает законодательный материал, составляет проекты определений суда второй инстанции на поступившие жалобы.


Студент принимает участие в обобщении судебной практики, проводимой судьей или руководителем практики по одной из категорий дел (алиментные, трудовые, жилищные, о возмещении вреда, о возмещении ущерба, об установлении отцовства, о лишении родительских прав, споры о детях; авторские и изобретательские дела; дела о признании гражданина недееспособным, об ограничении дееспособности и др.), дает анализ правовых вопросов, возникающих при рассмотрении дел, принимает участие статистических отчетов. 


Студент присутствует в судебном заседании при рассмотрении дел, в которых участвуют прокурор и представители сторон (адвокаты, юрисконсульты и др.); по возможности присутствует в суде второй инстанции при рассмотрении кассационных и частных жалоб; анализирует выступление прокурора, адвоката или юрисконсультантов в  судебных заседаниях.


По возможности студент знакомится с поступившим в президиум областного суда протестами в порядке надзора, изучает соответствующие дела, составляет по ним проекты постановлений областного суда, присутствует на заседаниях президиума при рассмотрении протестов в порядке надзора.

3. 2. Ознакомительная практика в органах  исполнительной  власти  и  исполнительных  органах  местного  самоуправления

В  ходе  такого  рода  практики  особое  внимание  студенту  следует  обратить  на  изучение  теории  и  практики  административно–правовых  форм (совещания, обсуждения, распространение  опыта, учет, организация  пресс-конференций, встречи, обработка  информации, делопроизводство  и  т.д.) и  методов  деятельности  (регистрация, выдача  разрешительных  документов, распределение  ресурсов, выставки, смотры, конкурсы, административное  принуждение  и  др.). 


Студент   при  прохождении  подобной  практики  изучает  опыт  организации  проведения  заседаний коллегиальных (совещательных, консультативных, координационных  и  т.п.) органов, прежде  всего  комиссий  и  советов, по  возможности  присутствует  на  заседании  и  ведет  альтернативный  протокол  заседания;  присутствует  на  личном  приеме  граждан  должностными  лицами.

Студенту  необходимо  выявить  основные  тенденции  правоприменительной  практики, сложившиеся  в  данном  органе,  на  основе  анализа  протоколов (стенограмм) заседаний, иных  служебных  документов. При  прохождении  практики  первоочередное  значение  следует  придавать  следующим  документам, которые  по  возможности  надо  прилагать  к  дневнику  практики:  1) правовым  актам, непосредственно  регулирующим  статус  органа; 2) проектам  правовых  актов, относящихся  к  его  деятельности; 3) отчетам, обзорам, справкам  и  другим  отчетным  документам.  

3. 3.  Ознакомительная практика в юридическом отделе организации

Во время практики нужно изучить как текущие, так и архивные дела, имеющиеся в юридическом отделе (бюро), и сделать соответствующие заметки в своем дневнике. Студент должен ознакомится с договорами, ходом их выполнения, определяя при этом юридическую природу данных договоров; участвовать в сборе и подготовке материалов для составления исковых заявлений, а также готовить проекты отзывов на предъявленные иски. Необходимо подготовить также проекты приказов. Ознакомившись с содержанием визируемых юрисконсультом документов с точки зрения их законности, студент должен высказывать свои соображения по вопросам соответствия указанных документов правовым нормам. Практикант участвует в даче консультаций по гражданскому, трудовому, гражданскому процессуальному праву юридическим отделом организации своим работникам; вместе с юрисконсультом присутствует в судебных заседаниях, а также в комиссии по трудовым спорам, участвуя в подготовке решений, выносимых этими комиссиями.

При прохождении практики необходимо участвовать в составлении протоколов разногласий, в подготовке проектов договор, писем с возражениями против отдельных пунктов договоров и согласованием их условий.

Очередных отпусков, отпуска за свой счет и по уходу за новорожденным ребенком.

Во время практики студент должен изучить правила заполнения, учета и хранения трудовых книжек, порядок требованиям действующих правовых норм. 

 
Обязанности студента при прохождении ознакомительной практики

До начала практики

1. Принять участие в организационных мероприятиях по вопросам прохождения практики.

2. Изучить программу по прохождению ознакомительной практики.

3. При содействии деканата определить место прохождения практики в соответствии с профилем будущей работы (избранной специальности).

4. Получить в деканате направление на практику, программу на кафедре

Во время прохождения практики

1. Максимально использовать отведенное для практики время, полно и с высоким качеством выполнять все задания, предусмотренные программой и индивидуальным заданием

2. Подчиняться правилам внутреннего трудового распорядка организации в которой проходит практику.

3. Согласовывать с руководителем практики от организации индивидуальные планы работы на неделю (с конкретизацией по дням) в соответствии с программой.

4. Лично в соответствии с утвержденным планом и должностной инструкцией, выполнять  обязанности по конкретной должности.

5. Регулярно вести дневник практики с конкретизацией по дням, отражая в нем (время начала и окончание работы, количество часов, краткое содержание выполняемых работ, отметка о выполнении работ руководителем практики, подпись руководителя практики).

6. Информировать руководителя практики и деканат о ходе практики.

7. Перед окончанием ознакомительной  практики получить по месту прохождения практики характеристику о проделанной работе, подписанную руководителем практики от организации и заверенную печатью.
4. Требования по содержанию и оформлению отчета о прохождении ознакомительной практики

Отчет должен содержать описание выполненных заданий применительно к условиям конкретного места прохождения практики. 

Обязательными элементами оформления отчета должны являться: титульный лист, отзыв с места прохождения практики, содержание отчета с указанием номеров страниц его разделов, приложение.

Отчет об ознакомительной практике выполняется в печатном варианте и подшивается в папку с жесткой картонной обложкой (типа “скоросшиватель”).   Текст должен быть отпечатан через 1,5 интервала шрифтом Times New Roman и размером 14 п. Объем работы 5-10 страниц формата А4. Текст на странице должен быть ограничен полями: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм.
Схемы, графики, рисунки формулы,  исправление опечаток выполняются черными чернилами, тушью или пастой. Объем приложений не ограничен.
Отчет составляется на протяжении всего периода практики. Объем его текстовой части должен составлять примерно 8 печатных страниц формата А4. Количество документов не ограничивается, но должно по возможности полно отражать деятельность места практики.
Оформление дневника. Все студенты в обязательном порядке ведут дневники по практике. В первый день в дневник записывается календарный план практики (соответственно с содержанием практики, спецификой обстоятельствами места прохождения ознакомительной практики). 
По завершении практики студенты оформляют и представляют в течение последней недели прохождения практики руководителям отчет о практике. Руководитель практики от кафедры назначает дату и время защиты отчетов по производственной практике.

5. Защита отчета ознакомительной практики
Практика оценивается оценкой «зачтено» и «не зачтено».

При защите могут быть заданы любые теоретические  и практические вопросы по представленным в отчёте материалам и результатам практики в целом.

При оценке итогов ознакомительной практики выполнение программы практики и индивидуального задания, учитывается инициативность студента в процессе прохождения практики.

Защита отчетов принимается комиссией сформированной деканом и профилирующей кафедрой. Результаты аттестации по ознакомительной практике оформляются ведомостью и проставляются в зачетные книжки студентов.

Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.

Студенты, не выполнившие программы практики без уважительной причины, направляются на практику вторично в свободное от учебы время.

Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие неудовлетворительную оценку, могут быть отчислены из академии как имеющие академическую  задолженность в порядке предусмотренном «Положением об организации учебного процесса в Московской финансово – юридической академии и её филиалах».

Ликвидация задолженности по практике, а также сдача зачетов студентами, которые не явились на них в установленный расписанием срок, проводится в установленном порядке.

Студенты, постоянно работающие по избранной специальности, для защиты производственной практики представляют в деканат отзыв о своей повседневной деятельности в соответствии с «Программой практики», подписанный руководителем организации и заверенный печатью.

При защите могут быть заданы любые теоретические  и практические вопросы по представленным в отчёте материалам и результатам практики в целом.

Защищенный отчет студент сдает ответственному специалисту факультета для передачи на кафедру. 
Раздел 2. Производственная практика

1. Пояснительная записка

Производственная практика студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования является составной частью основной образовательной программы высшего профессионального образования и представляет собой систему организационных и учебных мероприятий, проводимых с целью совершенствования профессиональной подготовки студентов.

Практика проводится в соответствии с требованиями, действующими Государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования в части требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по соответствующим специальностям.

Практика имеет целью закрепление знаний, полученных студентами в процессе обучения в академии, на основе глубокого изучения работы учреждения, организации или предприятия, на которых студенты походят практику, приобретение необходимых навыков и умений по получаемой специальности.

Места прохождения производственной практики определяются деканом факультета с учетом специальности, специализации, пожеланий студентов и возможностей МФЮА.

Студенты с разрешения декана могут сами выбрать и предложить место прохождения практики, заручившись письменным согласием руководителя учреждения, организации, предприятия.

2. Программа производственной практики
Производственная практика – это практика студента по профилю специальности (направления), предназначенная для закрепления теоретических знаний студента приобретенных им в период обучения.

Прохождение производственной практики проявляется в ее целях, среди которых наиболее важными и общими являются:

1. Формирование у студента правильного представления об общественных процессах, о роли в них правовых норм и знаний

2. Выработка умений правильно определять, толковать и применять нормы права в научных и практических целях

3. Систематизация и демонстрация приобретенных правовых знаний посредством прохождения производственной практики

4. Овладение студентом навыками логического мышления при правовой оценке воспринимаемых событий и при избрании правовых средств воздействия на них.

Производственная практика имеет своими задачами закрепление:

1. Полученных теоретических знаний и формирование практических навыков в избранной сфере деятельности

2. Глубокое изучение работы учреждения

3. Выполнение под руководством руководителей практики обязанностей по конкретной должности в соответствии с должностной инструкцией

4. Проверка готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности.

Полное использование действующего законодательства 
при прохождении производственной практики

При прохождении производственной практики студенту следует использовать именно действующее, а не устаревшее законодательство. При этом следует учитывать, что многие виды правоотношений регулируются одновременно комплексом законов и подзаконных актов.  Несоблюдение этого требования будет свидетельствовать о неполном знании студентом системы источников права, о недостаточности его усилий по выявлению изменений, дополнений и новаций в законодательстве.

Во время прохождения производственной практики студенту необходимо использовать  правоприменительную практику. Эти данные могут содержаться  в доступных студенту материалах статистики, аналитических справках, отчетах и обзорах, в судебных судах статистики, а также в разъяснениях, указаниях, предложениях и рекомендациях компетентных органов. Достаточно обширную информацию  о правоприменительной практике содержат постановления Пленумов Верховного Суда и Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации, Вестник Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации, журналы «Российская юстиция», «Законность» и другие периодические издания.

Организация и руководство практикой

Требования к организации практики определяются ГОС ВПО. Организация практики должна быть направлена на выполнение требования ГОС ВПО к уровню подготовки выпускников в соответствии с получаемой специальностью и присваиваемой квалификацией, на непрерывность и последовательность овладения студентами навыками профессиональной деятельности.

Для руководства практикой студентов в организациях назначается руководитель (руководители) практики от академии и от организации.

При наличии вакантных должностей студенты могут зачисляться на них, если работа соответствует требованиям программы практики. Допускается проведение практики у специалистов прошедших аттестацию и имеющие специальную лицензию.

Студенты, заключившие контракт с будущим работодателем производственную практику, как правило, проходят в этих организациях.

3. Примерные методические рекомендации по прохождению производственной практики

3. 1. Производственная  практика  в  судах  общей  юрисдикции


При прохождении практики в суде студент присутствует при приеме граждан судьей и выполняет отдельные его поручения; изучает подлежащие рассмотрению гражданские дела и докладывает судье свое мнение относительного того, что необходимо сделать в порядке подготовки дела к судебному разбирательству; изучает и гражданские дела, назначенные к слушанию в судебном заседании, подбирает необходимый законодательный материал, относящийся к этим делам. Во время слушания дела ведет параллельно с секретарем судебного заседания протокол, составляет проекты решений и определений (по двум- трем делам).


Практикант знакомится с поступившими в суд жалобами и готовит проекты ответов на них, подбирает законодательный материал, составляет проекты определений суда второй инстанции на поступившие жалобы.


Студент принимает участие в обобщении судебной практики, проводимой судьей или руководителем практики по одной из категорий дел (алиментные, трудовые, жилищные, о возмещении вреда, о возмещении ущерба, об установлении отцовства, о лишении родительских прав, споры о детях; авторские и изобретательские дела; дела о признании гражданина недееспособным, об ограничении дееспособности и др.), дает анализ правовых вопросов, возникающих при рассмотрении дел, принимает участие в становлении статистических отчетов. 


Студент присутствует в судебном заседании при рассмотрении дел, в которых участвуют прокурор и представители сторон (адвокаты, юрисконсульты и др.); по возможности присутствует в суде второй инстанции при рассмотрении кассационных и частных жалоб; анализирует выступление прокурора, адвоката или юрисконсультантов в  судебных заседаниях.


По возможности студент знакомится с поступившим в президиум областного суда протестами в порядке надзора, изучает соответствующие дела, составляет по ним проекты постановлений областного суда, присутствует на заседаниях президиума при рассмотрении проектов в порядке надзора.

3. 2  Производственная практика в налоговых органах

Содержание производственной практики в налоговых органах  должно включать в себя, анализ основной законодательной базы, в той или иной мере относящейся к исполнению их  главной фискальной функции.

Прежде всего, анализу должны подлежать наиболее общие вопросы налогового законодательства: налоговое законодательство и его структура, правовая оценка общих начал (принципов) налогового законодательства, субъекты и объекты налоговых правоотношений, вопросы ответственности за налоговые правонарушения. 

              Должное внимание необходимо уделить правовой оценке таких категорий налогового права как:  реализация, объекты налогообложения, налогооблагаемая база и др. При этом им должна быть дана правовая оценка в рамках межотраслевого соотношения. 

             Следует определиться также с соотношением налоговой, административной и уголовной ответственности при нарушениях налогового законодательства.

             При возможности следует поучаствовать в выездных и камеральных налоговых проверках, составной частью которых является не только проверка законности финансовой деятельности субъектов налогообложения, но также и оснований налогообложения по совершаемым ими конкретным юридически значимым действиям (гражданско-правовым сделкам).

             Следует проанализировать имеющуюся судебную и арбитражную практику по налоговым спорам.

3. 3. Производственная практика в органах  исполнительной  власти  и  исполнительных  органах  местного  самоуправления

В  ходе  такого  рода  практики  особое  внимание  студенту  следует  обратить  на  изучение  теории  и  практики  административно–правовых  форм (совещания, обсуждения, распространение  опыта, учет, организация  пресс-конференций, встречи, обработка  информации, делопроизводство  и  т.д.) и  методов  деятельности  (регистрация, выдача  разрешительных  документов, распределение  ресурсов, выставки, смотры, конкурсы, административное  принуждение  и  др.). 


Студент   при  прохождении  подобной  практики  изучает  опыт  организации  проведения  заседаний коллегиальных (совещательных, консультативных, координационных  и  т.п.) органов, прежде  всего  комиссий  и  советов, по  возможности  присутствует  на  заседании  и  ведет  альтернативный  протокол  заседания;  присутствует  на  личном  приеме  граждан  должностными  лицами.

Студенту  необходимо  выявить  основные  тенденции  правоприменительной  практики, сложившиеся  в  данном  органе,  на  основе  анализа  протоколов (стенограмм) заседаний, иных  служебных  документов. При  прохождении  практики  первоочередное  значение  следует  придавать  следующим  документам, которые  по  возможности  надо  прилагать  к  дневнику  практики:  1) правовым  актам, непосредственно  регулирующим  статус  органа; 2) проектам  правовых  актов, относящихся  к  его  деятельности; 3) отчетам, обзорам, справкам  и  другим  отчетным  документам.  

3. 4. Производственная практика в юридическом отделе организации

Во время практики нужно изучить как текущие, так и архивные дела, имеющиеся в юридическом отделе (бюро), и сделать соответствующие заметки в своем дневнике. Студент должен ознакомится с действующими договорами, ходом их выполнения, определяя при этом юридическую природу данных договоров; участвовать в сборе и подготовке материалов для составления исковых заявлений, а также готовить проекты отзывов на предъявленные иски. Необходимо подготовить также проекты приказов. Ознакомившись с содержанием визируемых юрисконсультом документов с точки зрения их законности, студент должен высказывать свои соображения по вопросам соответствия указанных документов правовым нормам. Практикант участвует в даче консультаций по гражданскому, трудовому, гражданскому процессуальному праву юридическим отделом организации своим работникам; вместе с юрисконсультом присутствует в судебных заседаниях, а также в комиссии по трудовым спорам, участвуя в подготовке решений, выносимых этими комиссиями.

При прохождении практики необходимо участвовать в составлении протоколов разногласий, в подготовке проектов договор, писем с возражениями против отдельных пунктов договоров и согласованием их условий.

очередных отпусков, отпуска за свой счет и по уходу за новорожденным ребенком.

Во время практики студент должен изучить правила заполнения, учета и хранения трудовых книжек, порядок требованиям действующих правовых норм. 

3. 5.  Производственная практика  в  банковских и иных  кредитных  организациях


При прохождении производственной практики в коммерческом банке следует сначала уяснить для себя наиболее общие вопросы правового регулирования банковской деятельности. К которым, в частности, относится выяснение организационно-правового статуса банка: регулирование банковской деятельности (федеральное и локальное, международные стандарты); порядок регистрации банка; уставные задачи и приоритеты деятельности банка; структура управления банком; взаимосвязь между подразделениями и отделами банка; порядок организации работы с клиентурой банка; общие принципы взаимоотношений банка с другими хозяйствующими субъектами.

Потом следует перейти к характеристике основных банковских операций. Проанализировать компетенцию банка по открытию и ведению счетов клиентов - счета до востребования, особенности открытия расчетных и других счетов различными субъектами, срочных депозитов. 


Следует также рассмотреть специфику правомочий банка по привлечению средств во вклады, в частности следует проанализировать виды и содержание сберегательных вкладов физических лиц. Сконцентрировать внимание необходимо на: порядке оформления вкладов, размере процентных ставок, последствиях расторжения договора в одностороннем порядке. 

Необходимо также уделить внимание организации краткосрочного кредитования, в частности следует рассмотреть основные виды выдаваемых кредитов, дать характеристику состава заемщиков. Должны быть проанализированы применяемые в банке способы обеспечения исполнения кредитных обязательств (по различным группам заемщиков). 

Если это представляется необходимым, исходя из целей ВКР, то следует рассмотреть практические аспекты специальных кредитных операций, таких как: лизинг, факторинг, учет векселей и т.д.


Представляется также, что не могут быть оставлены без внимания вопросы страхования в банковской сфере в целом.




3. 6.  Производственная практика в адвокатуре

Проходя производственную практику в адвокатских образованиях, следует иметь в виду, что лицо, не имеющее высшего юридического образования, может быть допущено к адвокатской деятельности только на правах помощника адвоката, и выполнять конкретные консультационные и иные, указанные в законе действия только по заданию самого адвоката и в его присутствии.


Студент, выбравший адвокатуру в качестве места своей производственной практики, может составлять проекты исковых заявлений, отзывов, иных юридических документов, проекты договоров и иных гражданско-правовых сделок, участвовать в судебных и арбитражных заседаниях с согласия адвоката-куратора и под его контролем.

        Следует собирать соответствующий практический материал и стремиться участвовать как можно в большем количестве процессов, рассматривающим соответствующие  иски по гражданским, жилищным, семейным спорам. При этом практикант должен участвовать в сборе необходимых для процесса материалов (различного рода доказательств, нормативного обоснования, подготовка обзора уже имеющейся практики по аналогичным делам, а также анализ принятых по данному вопросу постановлений высших судебных органов). Оптимальным для практиканта следует признать участие в подготовке и рассмотрении аналогичных дел и на стороне истца и на стороне ответчика, что способствовало бы  всестороннему  и рациональному прохождению производственной практики.

Обязанности студента при прохождении производственной практики

До начала практики

1. Принять участие в организационных мероприятиях по вопросам прохождения практики

2. Изучить программу по прохождению производственной практики

3. При содействии деканата определить место прохождения практики в соответствии с профилем будущей работы (избранной специальности).

Во время прохождения практики

1. Максимально использовать отведенное для практики время, полно и с высоким качеством выполнять все задания, предусмотренные программой и индивидуальным заданием

2. Подчиняться правилам внутреннего трудового распорядка организации, в которой проходит практику.

3. Согласовывать с руководителей практики от организации индивидуальные планы работы на неделю (с конкретизацией по дням) в соответствии с программой.

4. Лично в соответствии с утвержденным планом и должностной инструкцией, выполнять  обязанности по конкретной должности.

5. Регулярно вести дневник практики с конкретизацией по дням, отражая в нем (время начала и окончание работы, количество часов, краткое содержание выполняемых работ, отметка о выполнении работ руководителем практики, подпись руководителя практики).

6. Информировать руководителя практики и деканат о ходе практики.

7. Перед окончанием производственной  практики получить по месту прохождения практики характеристику о проделанной работе, подписанную руководителем практики от организации и заверенную печатью.

4. Требования к содержанию и оформлению отчета по производственной практике

Отчет должен содержать описание выполненных заданий применительно к условиям конкретного места прохождения практики. 

Обязательными элементами оформления отчета должны являться: титульный лист, характеристика с места прохождения практики, содержание отчета с указанием номеров страниц его разделов, приложения.

Отчет о производственной практике выполняется в печатном варианте и подшивается в папку с жесткой картонной обложкой (типа “скоросшиватель”).   Текст должен быть отпечатан через 1,5 интервала шрифтом Times New Roman и размером 14 п. Объем работы 8-12 страниц формата А4. Текст на странице должен быть ограничен полями: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм.

Схемы, графики, рисунки формулы,  исправление опечаток выполняются черными чернилами, тушью или пастой. Объем приложений не ограничен, но обязателен.
Отчет составляется на протяжении всего периода практики. Объем его текстовой части должен составлять примерно 8-12 печатных страниц формата А4. Количество документов не ограничивается, но должно по возможности полно отражать деятельность места практики.
Порядок ведения дневника. Все студенты в обязательном порядке ведут дневники по практике. В первый день в дневник записывается календарный план практики (соответственно с содержанием практики, спецификой обстоятельствами места практики). В дальнейшем в дневнике отмечаются: сроки, отдел, участок работы, виды выполненных работ. В дневнике также фиксируется участие студента в различных мероприятиях.

По завершении практики студенты оформляют и представляют в течение последней недели прохождения практики руководителям отчет о практике. Руководитель практики от кафедры назначает дату и время защиты отчетов по производственной практике.

5. Защита отчета производственной практики

           Практика оценивается дифференцированной оценкой по четырехбалльной системе «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

            При защите могут быть заданы любые теоретические  и практические вопросы по представленным в отчёте материалам и результатам практики в целом.

При оценке итогов производственной практики принимается во внимание соответствие профиля работы на практике будущей специальности, выполнение программы практики и индивидуального задания, учитывается инициативность студента в процессе прохождения практики.

Защита отчетов принимается комиссией сформированной деканом и профилирующей кафедрой. Результаты аттестации по производственной практике оформляются ведомостью и проставляются в зачетные книжки студентов.

Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.

Студенты, не выполнившие программы практики без уважительной причины, направляются на практику вторично в свободное от учебы время.

Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие неудовлетворительную оценку, могут быть отчислены из академии как имеющие академическую  задолженность в порядке предусмотренном «Положением об организации учебного процесса в Московской финансово – юридической академией и её филиалах».

Ликвидация задолженности по практике, а также сдача зачетов студентами, которые не явились на них в установленный расписанием срок, проводится в установленном порядке.

Студенты, постоянно работающие по избранной специальности, для защиты производственной практики представляют в деканат отзыв о своей повседневной деятельности в соответствии с «Программой практики», подписанный руководителем организации и заверенный печатью.

Раздел 3. Преддипломная практика

1. Пояснительная записка

Преддипломная практика на юридическом факультете является составной частью подготовки специалиста по юриспруденции, предусмотренная Государственным образовательным стандартом. 

Преддипломная практика является для студентов завершающим этапом в обучении, положительный результат которой - основание допуска к государственным аттестационным экзаменам.

По своему содержанию и назначению преддипломная практика занимает определяющее место в системе иных практик (ознакомительной и производственной), предусмотренных Государственным образовательным стандартом и соответствующими учебными планами по специальности «юриспруденция».  

Целями преддипломной практики являются:

· закрепление теоретических знаний, полученных в процессе всех лет обучения;

· обобщение практических навыков, полученных при прохождении предшествующих практик, предусмотренных учебными планами;

· сбор, анализ и обработка практического материала для  выполнения и защиты дипломной работы.

Преддипломная практика организуется совместно учебным отделом, деканатом и   выпускающей кафедрой юридического факультета. Руководство практикой производит профессорско-преподавательский состав кафедр юридического факультета, а также руководящие работники организаций, предприятий и учреждений по месту прохождения практики. 

Преддипломная практика проводится на выпускном курсе в последнем семестре. В зависимости от темы диплома студенты направляются в органы  и  учреждения юстиции, органы прокуратуры, судебные и налоговые органы, иные  государственные  органы, муниципальные  органы, юридические службы  коммерческих  и  некоммерческих  организаций. 

Во время прохождения преддипломной практики студенты  обязаны: 

· подчиняться действующим в организациях правилам внутреннего трудового распорядка;
· нести ответственность за выполняемую работу и ее результаты;
· выполнить все  этапы, предусмотренные программой и методическими указаниями;
· согласно указаниям внешнего руководителя участвовать в совещаниях, деловых встречах и т.п.;
· вести дневник, согласовывая ход работы с научным руководителем  дипломной работы.

По окончании практики студент в недельный срок должен сдать на кафедру следующие материалы:
· отчет о практике;
· характеристику внешнего руководителя по месту прохождения преддипломной практики, об отношении к практике и соблюдении дисциплины, о полученных знаниях, навыках, а также пригодности студента к самостоятельной работе, заверенную печатью.

Отчет о практике защищается студентом в сроки, установленные кафедрой. Результаты оцениваются по пятибалльной системе. При неудовлетворительной оценке студент должен повторно пройти практику или подлежит отчислению из академии.

2. Программа преддипломной практики


В период прохождения преддипломной практики студенты должны интенсивно заниматься научно-исследовательской работой и аналитической работой. 
При  прохождении  практики студенту  необходимо  тщательным  образом  исследовать  важнейшие  элементы  правового   статуса  организации места практики по   следующей общей схеме: 

1) вид  и  тип  орган (представительный, исполнительный, судебный);

2) кто принимает решения об его учреждении, образовании, реорганизации, ликвидации, формировании  личного  состава; 

4) кому   орган  подчинен, подотчетен, подконтролен, поднадзорен; 

5) перед  кем   несет  ответственность,  в  какой  форме, в  каком  порядке;

 6) принципы  деятельности;

 7) какими  правовыми  актами  руководствуется;

8) правовые  акты органа  в  целом, отдельных  его подразделений  и  должностных  лиц – виды, официальные  наименования, круг  затрагиваемых  вопросов; чьи  акты  орган  в  целом (его  представители)  может  отменить, приостановить, изменить; кто  может  отменить, приостановить, изменить, опротестовать  акты  данного  органа (его  представителей);

 9) компетенция (права, обязанности, задачи, функции); 

10) кто   подотчетен, подчинен, подконтролен, поднадзорен;

 11) источники  финансирования;

 12) внутренняя  структура; 

После выяснения вышеперечисленных наиболее общих вопросов студент должен будет отразить отраслевую специфику.

Однако первостепенное внимание должно быть уделено изучению вопросов, связанных с формулировкой темы дипломной работы.

В методических рекомендациях, приведенных ниже, конкретизированы практические вопросы, которые должны быть отработаны при прохождении преддипломной практики. 

3. Примерные методические рекомендации по прохождению преддипломной практики

3. 1.  Преддипломная  практика  в  судах  общей  юрисдикции


При прохождении практики в суде студент присутствует при приеме граждан судьей и выполняет отдельные его поручения; изучает подлежащие рассмотрению гражданские дела и докладывает судье свое мнение относительного того, что необходимо сделать в порядке подготовки дела к судебному разбирательству; изучает и гражданские дела, назначенные к слушанию в судебном заседании, подбирает необходимый законодательный материал, относящийся к этим делам. Во время слушания дела ведет параллельно с секретарем судебного заседания протокол, составляет проекты решений и определений (по двум- трем делам).


Практикант знакомится с поступившими в суд жалобами и готовит проекты ответов на них, подбирает законодательный материал, составляет проекты определений суда второй инстанции на поступившие жалобы.


Студент принимает участие в обобщении судебной практики, проводимой судьей или руководителем практики по одной из категорий дел (алиментные, трудовые, жилищные, о возмещении вреда, о возмещении ущерба, об установлении отцовства, о лишении родительских прав, споры о детях; авторские и изобретательские дела; дела о признании гражданина недееспособным, об ограничении дееспособности и др.), дает анализ правовых вопросов, возникающих при рассмотрении дел, принимает участие статистических отчетов. 


Студент присутствует в судебном заседании при рассмотрении дел, в которых участвуют прокурор и представители сторон (адвокаты, юрисконсульты и др.); по возможности присутствует в суде второй инстанции при рассмотрении кассационных и частных жалоб; анализирует выступление прокурора, адвоката или юрисконсультантов в  судебных заседаниях.


По возможности студент знакомится с поступившим в президиум областного суда протестами в порядке надзора, изучает соответствующие дела, составляет по ним проекты постановлений областного суда, присутствует на заседаниях президиума при рассмотрении проектов в порядке надзора.

3. 2. Преддипломная практика в федеральных  арбитражных судах

При прохождении  преддипломной практики в арбитражном суде студент должен научиться юридически грамотно составлять процессуальные  документы: ответы на письма, запросы, жалобы, арбитражные определения, постановления, протоколы и т.п.

Следует ознакомиться с работой одного- двух судей и судебных коллегий. В этой связи студент выполняет поручения соответствующего судьи; изучает заявления, поступившие на рассмотрение суда, и докладывает судье свое мнение о том, что правильно они оформлены и что необходимо сделать в порядке подготовки дела к рассмотрению в арбитражном суде; изучает отдельные дела, назначенные к слушанию в арбитражном заседании, подбирает необходимый нормативный материал, относившийся к этим делам, во время слушания дела составляет проекты соответствующих процессуальных документов (решений арбитражного суда, различных определений и т.п.). 

Также студент должен ознакомиться с содержанием нескольких заявлений о пересмотре в порядке надзора постановлений арбитражного суда, подобрать законодательный материал, составить проекты ответов на указанные заявления; параллельно с консультантом готовить проект доклада судьи по делу.

При прохождении практики в апелляционной и кассационной инстанциях арбитражного суда студент знакомиться с определенной категорией дел и обобщает результаты, дает анализ правовых вопросов, возникающих при рассмотрении этих дел, обращает внимание на недостатки в арбитражной практике по изученной категории дел; принимает участие в составлении статистических отчетов. 

3. 3. Преддипломная практика в налоговых органах

Содержание преддипломной практики в налоговых органах  должно включать в себя, независимо от конкретной формулировки темы дипломной работы, анализ основной законодательной базы, в той или иной мере относящейся к исполнению их  главной фискальной функции.

Прежде всего, анализу должны подлежать наиболее общие вопросы налогового законодательства: налоговое законодательство и его структура, правовая оценка общих начал (принципов) налогового законодательства, субъекты и объекты налоговых правоотношений, вопросы ответственности за налоговые правонарушения. 


Должное внимание необходимо уделить правовой оценке таких категорий налогового права как:  реализация, объекты налогообложения, налогооблагаемая база и др. При этом им должна быть дана правовая оценка в рамках межотраслевого соотношения.


Следует определиться также с соотношением налоговой, административной и уголовной ответственности при нарушениях налогового законодательства.


При возможности следует поучаствовать в выездных и камеральных налоговых проверках, составной частью которых является не только проверка законности финансовой деятельности субъектов налогообложения, но также и оснований налогообложения по совершаемым ими конкретным юридически значимым действиям (гражданско-правовым сделкам).


Следует проанализировать имеющуюся судебную и арбитражную практику по налоговым спорам.

3. 4. Преддипломная практика в органах предварительного расследования: дознания и предварительного следствия.

Прохождение практики студентом в органах предварительного расследования осуществляется под руководством опытного следователя (дознавателя). При прохождении практики студент при изучении уголовных дел излагает письменные предложения по совершению процессуальных действий и принятия процессуальных решений следователем (дознавателем), а так же составляет проекты постановлений и приобщает их к отчету только с согласия следователя (дознавателя) и только в форме исключающей разглашение данных о частной жизни участников судопроизводства.

Во время практики необходимо проанализировать действующий порядок принятия, проверки и рассмотрения сообщений о преступлениях и сопоставить его с нормами УПК РФ.

Студент должен излагать суждения о необходимости принятия того или иного процессуального решения и готовить проекты постановлений по делу параллельно с их подготовкой следователем (дознавателем), в том числе постановления о возбуждении, отказе в возбуждении уголовного дела, о применении мер процессуального принуждения, о проведении конкретных следственных действий, о признании (привлечении в качестве) участником уголовного судопроизводства.

Студент уясняет процесс доказывания по уголовному делу, участвует в определении предмета доказывания.

Знакомиться с поступившими ходатайствами участников уголовного судопроизводства следователю (дознавателю) и готовить обоснованные предложения об их удовлетворении или отказе в удовлетворении.

Присутствует при проведении следственных действий.

Во время практики необходимо уяснить порядок процессуального взаимодействия органа дознания и следователя по делам, по которым производство предварительного следствия обязательно.

Необходимо произвести криминологическое исследование по конкретному уголовному делу и представить выводы об обстоятельствах способствующих  совершению преступления. Подготовить проект представления о принятии мер по устранению таких обстоятельств или других нарушений закона.

Студент по материалам уголовного дела готовит проекты документов  об окончании уголовного дела: обвинительного заключения (акта), постановления о прекращении уголовного дела (преследования) по реабилитирующим и не реабилитирующим основаниям.

3. 5.  Преддипломная практика в прокуратуре

Прохождение практики студентом в органах прокуратуры осуществляется под руководством опытного работника органа прокуратуры.

В ходе практики студент знакомится с методикой надзорной деятельности по всем отраслям надзора (надзор за исполнением законов, надзор за соблюдением прав и свобод человека и гражданина, надзор за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность, дознание и предварительное следствие, надзор за исполнением законов администрациями органов и учреждений, исполняющих наказание и назначаемые судом меры принудительного характера, администрациями мест содержания задержанных и заключенных) под стражу) путем участия в надзорных проверках. Под руководством закрепленного оперативного работника составляет проекты актов прокурорского реагирования (протест, представление, постановление, предостережение).

Изучает обвинительные заключения (акты) требующие утверждения, а так же составляет проекты заявлений в защиту прав, свобод и законных интересов граждан, неопределенного круга лиц или интересов Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований.

Присутствует в судебных заседаниях по уголовным и гражданским делам, где знакомится с деятельностью прокурора по поддержке государственного обвинения и дачи заключения. Изучает приговоры и решения и составляет проекты кассационных представлений.

Во время практики студент овладевает навыками следственной работы. Участвует в проведении следственных действий и составляет проекты протоколов производства следственных действий. Студент уясняет процесс доказывания по уголовному делу, участвует в определении предмета доказывания. Составляет проекты постановлений о привлечении в качестве обвиняемого, о назначении экспертизы, о признании лица в качестве потерпевшего, о приостановлении, возобновлении предварительного следствия и др. Так же составляет проекты документов об окончании уголовного дела, а именно: обвинительного заключения, постановления о прекращении уголовного дела (преследования) по реабилитирующим и не реабилитирующим основаниям, постановления о применении принудительной меры медицинского характера.

3. 6. Преддипломная практика в органах  исполнительной  власти  и  исполнительных  органах  местного  самоуправления

В  ходе  такого  рода  практики  особое  внимание  студенту  следует  обратить  на  изучение  теории  и  практики  административно–правовых  форм (совещания, обсуждения, распространение  опыта, учет, организация  пресс-конференций, встречи, обработка  информации, делопроизводство  и  т.д.) и  методов  деятельности  (регистрация, выдача  разрешительных  документов, распределение  ресурсов, выставки, смотры, конкурсы, административное  принуждение  и  др.). 


Студент   при  прохождении  подобной  практики  изучает  опыт  организации  проведения  заседаний коллегиальных (совещательных, консультативных, координационных  и  т.п.) органов, прежде  всего  комиссий  и  советов, по  возможности  присутствует  на  заседании  и  ведет  альтернативный  протокол  заседания;  присутствует  на  личном  приеме  граждан  должностными  лицами.

Студенту  необходимо  применительно  к  теме  ВКР  выявить  основные  тенденции  правоприменительной  практики, сложившиеся  в  данном  органе,  на  основе  анализа  протоколов (стенограмм) заседаний, иных  служебных  документов. При  прохождении  практики  первоочередное  значение  следует  придавать  следующим  документам, которые  по  возможности  надо  прилагать  к  дневнику  практики:  1) правовым  актам, непосредственно  регулирующим  статус  органа; 2) проектам  правовых  актов, относящихся  к  его  деятельности; 3) отчетам, обзорам, справкам  и  другим  отчетным  документам.  

3. 7.  Преддипломная практика в юридическом отделе организации

Во время практики нужно изучить как текущие, так и архивные дела, имеющиеся в юридическом отделе (бюро), и сделать соответствующие заметки в своем дневнике. Студент должен ознакомится с действующими договорами, ходом их выполнения, определяя при этом юридическую природу данных договоров; участвовать в сборе и подготовке материалов для составления исковых заявлений, а также готовить проекты отзывов на предъявленные иски. Необходимо подготовить также проекты приказов. Ознакомившись с содержанием визируемых юрисконсультом документов с точки зрения их законности, студент должен высказывать свои соображения по вопросам соответствия указанных документов правовым нормам. Практикант участвует в даче консультаций по гражданскому, трудовому, гражданскому процессуальному праву юридическим отделом организации своим работникам; вместе с юрисконсультом присутствует в судебных заседаниях, а также в комиссии по трудовым спорам, участвуя в подготовке решений, выносимых этими комиссиями.

При прохождении практики необходимо участвовать в составлении протоколов разногласий, в подготовке проектов договор, писем с возражениями против отдельных пунктов договоров и согласованием их условий.

3. 8.  Преддипломная практика в отделе кадров организации

При прохождении практики в отделе кадров студент должен уяснить порядок приема и оформления граждан на работу и сопоставить его с нормами трудового законодательства, проанализировать документы, требуемые при  поступлении на работу.

Во время практики студент должен оформлять все необходимые проекты документов, связанные с деятельностью отдела кадров: трудовые договоры, должностные инструкции, приказы о приеме, увольнении, переводе, перемещении, изменении существенных условий труда.

Необходимо составлять проекты приказов о предоставлении очередных отпусков, отпуска за свой счет и по уходу за новорожденным ребенком.

Во время практики студент должен изучить правила заполнения, учета и хранения трудовых книжек, порядок требованиям действующих правовых норм. 

3. 9.  Преддипломная практика  в  банковских и иных  кредитных  организациях


При прохождении преддипломной практики в коммерческом банке следует сначала уяснить для себя наиболее общие вопросы правового регулирования банковской деятельности. К которым, в частности, относится выяснение организационно-правового статуса банка: регулирование банковской деятельности (федеральное и локальное, международные стандарты); порядок регистрации банка; уставные задачи и приоритеты деятельности банка; структура управления банком; взаимосвязь между подразделениями и отделами банка; порядок организации работы с клиентурой банка; общие принципы взаимоотношений банка с другими хозяйствующими субъектами.
            Потом следует перейти к характеристике основных банковских операций. Проанализировать компетенцию банка по открытию и ведению счетов клиентов - счета до востребования, особенности открытия расчетных и других счетов различными субъектами, срочных депозитов. 

   Следует также рассмотреть специфику правомочий банка по привлечению средств во вклады, в частности следует проанализировать виды и содержание сберегательных вкладов физических лиц. Сконцентрировать внимание необходимо на: порядке оформления вкладов, размере процентных ставок, последствиях расторжения договора в одностороннем порядке. 
             Необходимо также уделить внимание организации краткосрочного кредитования, в частности следует рассмотреть основные виды выдаваемых кредитов, дать характеристику состава заемщиков. Должны быть проанализированы применяемые в банке способы обеспечения исполнения кредитных обязательств (по различным группам заемщиков). 
             Если это представляется необходимым, исходя из целей ВКР, то следует рассмотреть практические аспекты специальных кредитных операций, таких как: лизинг, факторинг, учет векселей и т.д.

             Представляется также, что не могут быть оставлены без внимания вопросы страхования в банковской сфере в целом.



3. 10.  Преддипломная практика в страховых организациях

При прохождении преддипломной практики в страховых компаниях необходимо помимо выяснения общих вопросов правового статуса и  анализа федеральной законодательной базы обратиться к классификации страховых рисков по различным видам страхования.


Следует учитывать тот факт, что формулировка ВКР, в большинстве случаев, будет предполагать обращение студента только к одному виду страхования.  Это объясняется большим объемом исследуемого теоретического, законодательного и практического материала, что ограничивает изыскания  студента-практиканта областью имущественного страхования, либо областью личного страхования, либо областью  страхования гражданской ответственности или предпринимательских рисков соответственно.

        
По каждому виду страхования необходимо  собрать материал и проанализировать следующие примерные вопросы: виды страховых рисков; категории страхователей и их возможная классификация; виды заключаемых со страхователями договоров и их существенные условия (императивные и диспозитивные); тарифная политика по выбранному виду страхования; виды оговорок страховщика; соотношение обязательных и договорных форм страхования; оформление страховых актов при наступлении страховых случаев и их дальнейшее юридическое сопровождение.

       Особое внимание следует обратить на работу аналитического отдела страховой фирмы, с точки зрения прогнозирования наступления страховых случаев и суммы страховых выплат страхователям по договорам.

       Следует также собрать информацию по поводу суброгации страховщика и сделать вывод об эффективности работы юридической службы страховой компании.

       Следует проанализировать судебную и арбитражную практику по страховым спорам. 



3. 11. Преддипломная практика в адвокатуре

Проходить преддипломную практику в адвокатском образовании и собирать материал для написания ВКР  можно как по тематике материальных отраслей права (гражданского права, уголовного права, трудового права, жилищного права), так и по процессуальной тематике. 

        Следует иметь в виду, что лицо, не имеющее высшего юридического образования, может быть допущено к адвокатской деятельности только на правах помощника адвоката, и выполнять конкретные консультационные и иные, указанные законом действия только по заданию самого адвоката и в его присутствии.

        Студент, выбравший адвокатуру в качестве места своей преддипломной практики, может составлять проекты исковых заявлений, отзывов, иных юридических документов, проекты договоров и иных гражданско-правовых сделок, участвовать в судебных и арбитражных заседаниях с участием адвоката- куратора и под его контролем.

        Если формулировка темы дипломной работы предполагает разработку в большей мере материальной отрасли права (например, жилищного или семейного права), то следует собирать соответственный практический материал и стремиться участвовать как можно в большем количестве процессов, рассматривающим соответствующие  иски. При этом практикант должен участвовать в сборе необходимых для процесса материалов (различного рода доказательств, нормативного обоснования, подготовка обзора уже имеющейся практики по аналогичным делам, а также анализ принятых по данному вопросу постановлений высших судебных органов). Оптимальным для практиканта следует признать участие в подготовке и рассмотрении аналогичных дел и на стороне истца и на стороне ответчика, что способствовало бы более всестороннему  и рациональному прохождению преддипломной практики.

       Если формулировка темы дипломной работы нацелена на выявление особенностей процессуальных отраслей права, то акцент должен быть сделан на сборе практического материала, способного выделить по отдельным категориям дел: специфику состава участников соответствующего процесса, специфику сбора доказательств и их последующую оценку и т.д.

4. Требования к содержанию и оформлению отчета по преддипломной практике

Отчет должен содержать описание выполненных заданий применительно к условиям конкретного места прохождения практики. 

Обязательными элементами оформления отчета должны являться: титульный лист, отзыв с места прохождения практики, содержание отчета с указанием номеров страниц его разделов, приложения.

Отчет о преддипломной практике выполняется в печатном варианте и подшивается в папку с жесткой картонной обложкой (типа “скоросшиватель”).   Текст должен быть отпечатан через 1,5 интервала шрифтом Times New Roman и размером 14 п. Объем работы 10-12 страниц формата А4. Текст на странице должен быть ограничен полями: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм.

Схемы, графики, рисунки формулы,  исправление опечаток выполняются черными чернилами, тушью или пастой. Объем приложений не ограничен.
Отчет составляется на протяжении всего периода практики. Объем его текстовой части должен составлять примерно 10-12 печатных страниц формата А4. Количество документов не ограничивается, но должно по возможности полно отражать деятельность места практики.
Порядок ведения дневника. Все студенты в обязательном порядке ведут дневники по практике. В первый день в дневник записывается календарный план практики (соответственно с содержанием практики, темой диплома и спецификой обстоятельствами места практики). В дальнейшем в дневнике отмечаются: сроки, отдел, участок работы, виды выполненных работ. В дневнике также фиксируется участие студента в различных мероприятиях.

По завершении практики студенты оформляют и представляют в течение последней недели прохождения практики руководителям отчет о практике. Руководитель практики назначает дату и время защиты отчетов по производственной практике.

5. Защита результатов преддипломной практики

Практика оценивается дифференцированной оценкой по четырехбалльной системе «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

            При защите могут быть заданы любые теоретические  и практические вопросы по представленным в отчёте материалам и результатам практики в целом.

При оценке итогов преддипломной практики принимается во внимание соответствие профиля работы на практике будущей специальности, выполнение программы практики и индивидуального задания, учитывается инициативность студента в процессе прохождения практики.

Защита отчетов принимается комиссией сформированной деканом и профилирующей кафедрой. Результаты аттестации по практике оформляются ведомостью и проставляются в зачетные книжки студентов.

Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.

Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие неудовлетворительную оценку, могут быть отчислены из академии как имеющие академическую  задолженность в порядке предусмотренном «Положением об организации учебного процесса в Московской финансово – юридической академии и её филиалах».

Ликвидация задолженности по практике, а также защита практики студентами, которые не явились на них в установленный расписанием срок, проводится в установленном порядке.

Студенты, постоянно работающие по избранной специальности, для защиты практики представляют в деканат отзыв о своей повседневной деятельности в соответствии с «Программой практики», подписанный руководителем организации и заверенный печатью.

При защите могут быть заданы любые теоретические  и практические вопросы по представленным в отчёте материалам и результатам практики в целом.

Защищенный отчет студент сдает ответственному специалисту факультета для передачи на кафедру. 

Приложение 1

Утверждаю

Декан факультета

_______________

«_____»_______200  г

ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ

__________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

1. Целевая установка на практику

1.1._______________________________________________________________________
1.2._______________________________________________________________________
1.3._______________________________________________________________________
1.4._______________________________________________________________________
2. Место практики
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(название организации, адрес)

3.Период прохождения практики

с «___»_______200 г по «____» 200 г
4. Руководитель практики:

_________________                                          ___________________

                                                            


(подпись)  

Приложение 2

ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

Записи о работах, выполненных в период прохождения практики.

	№ п/п
	Дата
	Время начала и окончания работы
	Количество часов
	Краткое содержание выполненных работ
	Отметка о выполнении
	Подпись руководителя

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ СТУДЕНТА ПО МЕСТУ ПРАКТИКИ

(с указанием степени его теоретической подготовки, трудовой дисциплины)

«_____»__________ 200 г

М.П.  

Руководитель практики:__________________

__________________

(подпись)

Приложение 4

РЕЦЕНЗИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ НА ОТЧЕТ О ПРАКТИКЕ

(указываются достоинства и недостатки отчета, формулируются вопросы, на которые студент должен ответить на защите отчета)

Результат рецензирования:____________________________________

                                                          (допущен к защите или нет)

___________________

(подпись)

«____»________200 г

Отметка о защите отчета:_______________________

Члены комиссии:               _______________________





_______________________

​



_______________________
� Для студентов очно-заочной и заочной форм обучения отчет о прохождении ознакомительной практики не составляется, формой контроля является экзамен по профильной дисциплине на данном курсе. 


� Для студентов очно-заочной и заочной форм обучения отчет о прохождении производственной практики  не составляется, формой контроля является экзамен по профильной дисциплине на данном курсе.
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